Directia Publicd de Evidenta a
Persoanelor si Stare Civila

Serviciul Transcrieri Certificate inregistrate la
Autoritdflle Administrative Locale din Strifindtate

Primaria
Sectorului 1

Nr. 152318/27.04.2026 Sectorul 1 al Municipiului  Bucuresti
p. Primar

Directia Publici de a Persoanelor si Stare

PROCEDURA _
privind preluarea cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civili/extraselor
multilingve ale actelor de stare civild ale cetitenilor romini la Primiria Sectorului 1

Avand in vedere dispoziiile art. 2 alin. 4 din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare
civild. republicati. cu modificarile §i completarile ulterioare, potrivit ciruia. actele de stare civila se
completeaza informatic in Sistemul Integrat Informatic pentru Emiterea Actelor de Stare Civild.
denumit in continuare SITEASC;

Avind in vedere dispozifiile art. 41 alin, 1, 3. 3'. 6, 7 lit. a, 8. 10, 11 din Legea nr. 119/1996 cu
privire la actele de stare civila, republicata. cu modificarile si completarile ulterioare;

Avind in vedere dispozifiile art. 98-103 gi art, 105 din Normele metodologice de aplicare unitard
a dispozifitlor in materie de stare civila, aprobate prin H.G nr. 255/21.03.2024:

Tindnd cont de faptul ¢a legea atribuie Directiei de Stare Civila de la nivelul Directiei Publice
de Evidenii a Persoanelor si Stare Civild Sector | competenta exclusivi in ceea ce priveste solutionarea
cererilor de transcriere privind cetienii roménii care nu au avut niciodatd domiciliul in Romania:

Ludnd in considerare necesitatea adoptarii unor méasuri care si asigure gestionarea eficientd a
activitdfii de primire a cererilor de transcriere. concomitent cu activititile pe care urmeaza si le
destagoare ofiterii de stare civild in SITEASC dupid inifializarea fluxurilor;

In considerarea necesitatii de a asigura solutionarea cererilor cetdtenilor pentru care competenta
transcrierii certificatelor de stare ¢ivild aparfine exclusiv Primarului Sectorului 1. in conditiile in care
cererile de transcriere, cu exceptia celor care au redobdndit cetdtenia romidna in temeiul art. 10 si 11 din
Legea nr. 21/1991 a cetdfeniei romdne. republicata. cu modificarile §i completarile ulterioare, se pot
depune la oricare S.P.C.L.E.P./primarie:ti

In scopul asigurari echitani si a posibilitdgii de depunere a cererilor de transcriere de ¢atre toti
cetdtenii. in contextul reorganizirii acuvitdfii prin mutarea intr-un nou sediu administrativ si
implementarea sistemului de programare online prin intermediu platformei oficiale a Primiriei
sectorulm 1;

PROPUNEM
aprobarea prezentei proceduri care stabileste modul de organizare a activitafii privind preluarea
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor multilingve ale actelor de
stare civila ale cetdtenilor romadni la Primaria Sectorului 1

I. Cererile de transcriere a certificatelor de stare civila procurate din straindtate pentru
persoanele care au/au avut domiciliul in Sectorul 1 s¢ depun. fiird programare. cu bon de
ordine. la sediul Directiei Publice de Evidenta a Persoanelor si Stare Civila Sector 1 din Piaga
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Amzei nr. 3. in timpul programului de lueru cu publicul, de luni pand miercuri intre orele
(8.30-15.00, Aceastd calitate trebuie sd o aibd titularul actului de stare civila.
parintele/reprezentantul legal al minorului. ruda’/persoana indreptititd sau decedatul in cazul
transcrierii actului de deces. In cazul transerierii actului de casatorie. titularul actului este
sotul care indeplineste conditia domiciliului/ultimului domiciliu pe raza Sectorului 1,
Persoanele care au dobindit cetiitenia roméni si posedi permise de sedere pe termen
lung/permanent eliberate de structura de emigriri cu domiciliul in Bucuresti, Sectorul 1.
depun cererea de transeriere, [Ard programare. cu bon de ordine. in zilele de luni, marti si
miercuri. in timpul programului de lueru cu publicul.

2

Cererile de transcriere a certificatelor de stare civila procurate din strdindtate pentru
persoancle care au dobindit/redobéndit cetitenia romdnd in conformitate cu
prevederile art. 10 si art. 11 din Legea nr, 21/1991 a cetiteniei roméne, republicaia, cu
modificarile si completarile ulterioare se depun cu programare online pe platforma de
programare a Primariei Sectorului 1,  programare.primariasectorl.ro. in secliunea
dedicawa Srarii Civile - Transcrieri Certificate Procurate din Straindtate prin Certificai de
Cetdjenie emis in baza arl. 10 saw art. 11 din Legea nr. 2171991, Programarea se face
incepand cu ora 08.30, pand la ora 14.00, in zilele de luni. Persoane originare din spatiul ex-
sovietic se vor programa dupd 30 de zile de la data emiterii certificatului de cetitenie.

3. Tot in zilele de luni se pot programa persoanele care solicitd preluarea documentelor in
vederea transmiterii prin SIEASC primiriei competente sd solufioneze cererea, in
conformitate cu prevederile art. 41 alin, 3 ' din Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de
stare civild, republicata. cu modificarile si completdrile ulterioare,

4. In zilele de luni. pot depune fird programare. cu bon de ordine. perscanele care au

dobandit/redobandit cetdfenia romdna in conformitate cu prevederile art. 10 sau 11 din legea

nr. 21/1991 si poseda permis de sedere temporar emis de structura de emigrari cu resedinta

in Bucuresti, Sectorul 1.

Cererile de transcriere pentru persoanele originare din Israel. cetifeni roméni prin nastere.

care un au avut niciodatd domiciliul in Roménia, se depun cu programare online pe platforma

de programare a Primariei Sectorului 1. programare.primariasectorl.ro, in sectiunea
dedicatd Starii Civile — Transerieri Certificate Procurate din Strdindtate pentru persoanele
originare din Israel, cetafeni romani prin nastere. Programarea se face incepdnd cu ora

0830, pina [a ora 14.00, in zilele de marti si miercuri.

(¥

6. Dacd programarea este electuata de catre titular, nu se poate prezenta o altd persoani
imputernicitd. Programdrile efectuate nu se pot anula.

7. Cererile de transeriere formulate prin imputernicit cu procura speciala, pentru persoanele
majore. cetdifeni roméani prin nastere care nu au avut niciodatd domiciliul in Rominia.
originari din alte state decat Israel, persoanele care poseda certificate de cetidjenie emise in
conformitate cu prevederile art. 8 din Legea nr. 21/1991, precum si in situafia in care se
solicita transcrierea certificatelor de nastere ale copiilor minori. nascuti dupa ce unul dintre
parinii a dobdndit cetiitenia romdnd sau cand se solicitd transcrierea unui certificat de
castorie, in ipoteza in care acea casatorie s-a incheiat dupd ce unul dintre sopi a dobandit
cetifenia romana, se depun doar cu programare online pe platforma de programare a
Primariei Sectorului 1. programare.primariasectorl.ro. in sectiunea dedicata Srarii Civile
- Transcrieri Certificate Procurate din Straindiate pentru persoanele imputernicite cu
procurd speciald pentri {. Posedd eertificate de cetdpenie conform art. 8 din Legea nr.
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210991 2. Persoanele majore, alte state decdt Israel, care nu au avut domicilinl in fard: 3.
Transcrierea ceriificatelor de nagtere pentrn copii minori nascupi dupd ce pdrvinfii au
dobdandit cetafenia romand. . Programarea se face incepind cu ora 08,30, pind la ora 14.00.
in zilele de joi. Titularii care depun cererea de transcriere personal, se prezinta fard
programare, cu bon de ordine, in intervalul 08,30-15.00.

8. Nu se poate face mai mult de o programare pe 21 de programare de cétre acelasi imputernicit,
O noud programare se¢ poate face doar dupa ce programarea anterioard a fost finalizata.

9. Cererile de transcriere a certificatelor de naslere pentru persoanele majore niiscute in
strdindtate se pot prelua in sistem doar In conditiile in care cel pufin un act de nastere al unui
parinte si, dupd caz, casatoria, se afld inregistratd/transcrisd in registrele de stare civila
romane, cu validarea corespunzitoare a acestor acte,

[0. Programarea este gratuitd, netransmisibila, iar neprezentarea la data programatd sau
neconformitatea datelor inscrise in rubricile din formularul de programare cu datele care
rezultd din documentele prezentate la ghiseu si/sau lipsa tuturor actelor necesare conduc la
anularea programarii.

11, Cu ocazia efectudirii programarii online. NU se incarci documente.

12. Programarea efectuatd de citre cetdijeanul romén, posesor de act de identitate roménese se
face utilizand codul numeric personal, iar programarea efectuat de cetateanul striin, posesor
de document de identitate strdin, se efectueaza in baza seriei pasaportului, Programirile
neconforme nu vor fi luate in considerare, precum si programdrile incomplete sau multiple.

13, Perivada si numdrul de intervale disponibile pentru programare sunt stabilite in funclie de
categoria in care se incadreaza titularul (cetafean romdn nascut in striindtate care nu a avut
niciodatad domiciliul in Romdnia si pentru care competenia aparfine exclusiv Sectorului 1 sau
cetdlean romdn care a dobiandit/redobdndit cetatenia romand in temeiul art. 10 sau 11 din
Legea nr. 21/1991 care are posibilitatea si se adreseze i altor primarii), gradul de ocupare
51 de numérul functionarilor aflati in activitate,

|4, Nu se fac programdri pentru zilele nelucriitoare, stabilite prin acte normative, In cazul in care
programarea online se face pentru o zi lucriitoare care ulterior este declarata liberd. cererea
se va depune la o datd ulterioard comunicatd de D.P.E.P.S.C. Sector 1.

I5. Programarea este alocatd pentru transcrierea unui singur certificat de stare civila al unui
persoane. Nu se pot face programari simultane pentru transcrierea certificatului de nastere.
de casitorie sau a copiilor minori. Dupd obtinerea certificatului de nastere si validarea
actului in SITEASC. se poate face programare pentru transcrierea certificatului de césitorie.
Certificatele de nastere ale minorilor vor 1 transcrise ulterior transcrierii certificatului de
casatorie al parintilor. validarit actului in SIHEASC. in baza unei programéri separate.

6. Cererile se solutioneaza in termenele previzute de actele normative in vigoare.

17, Pentru & se evita situatia depasirii termenelor de solutionare., cererile de transcriere pentru
cetdfenii romdni originari din spafiul ex-sovietic, posesori de certificate de cetifenie roména,
petru care sunt necesare verificari in ceea ce priveste autenticitatea certificatelor de cetienie.
se vor prelua dupa cel putin 30 de zile de la data emiterii certificatului de cetijenie.

I8. In situatia in care persoana care solicitd transcrierea unui certificat de stare civila. nu este
cunoscitor al limbii romane, la depunerea documentelor, este necesard prezenta unui
traducdtor autorizat de Ministerul Justitiei,
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19, In timpul programului de lucru cu publicul, se pot prelua cereri fard programare, sub rezerva
disponibilitajii si a capaciiajii operationale din momentul respectiv, Programdrile inregistrate
pe platforma online isi mentin prioritatea, cu exceplia cazurilor de for|d majord sau a
situatiilor speciale cu caracter de urgentd (femei insarcinate. persoane grav bolnave ete. )

20. Funcpionarul care preia cererea de transcriere in sistem, inméneazi deponentului o dovada
cuprinzand numdrul cazului atribuit. numele titularului si al solicitantului, dupa caz,

21. Dupa obtinerea aprobarilor cerute de lege. finalizate cu intoemirea actului de stare civila,
solicitantul va primi un mesaj automat la adresa de e-mail indicata cu ocazia preludrii cererii.
prin care s¢ comunica fapiul ¢a solicitarea a fost solutionata, De asemenea. dacd petentul a
solicital emiterea certificatului electronic pe fluxul de transcriere, mesajul automat va (i
insofit de certificatul electronic in format pdf,

22, Certificate de stare civila in format fizic se pot obfine in baza cererii formulate la Ghiseul
Duplicate pe fluxul eliberare certificate de stare civild. sau in baza cererii formulate la orice
S5.P.C.L.E.P./primaérie pe acelasi flux.

DIRECTOR EXECUTIV,

ELENA-SIMO

SEF SERVICIL,

NATALIA PUSCAS
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